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MANUAL DE USO
PEDIDO DE SUMINISTROS (PESU) | TRAMITE ABREVIADO DE CONTRATACIONES (TAC)

(PESUTAC)

ACCESO A LA APLICACION:

Todo usuario INTI, debera usar su Usuario y Contrasefia que

usa para acceso oficial a la INTRANET:

INTI

Ivoa 20830

El PESUTAC, es una aplicacion que le permitira a las Unidades Habilitantes, a través de su personal
administrativo autorizado, generar todos los formularios Excel que actualmente se realizan de forma
independiente. Para ello, el PESUTAC tiene campos con informacion desplegable para seleccionar

informacion idénea, segun las necesidades de la UH/US.

@INTI PESU TAC o

© PESUTAC

Solicitudes

= Listado compieto de Sollcltudes

G
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El PESUTAC, toma informacién actualmente de la base de datos de proveedores ya registrados en el
PESU normal y del PRESEA, asi como de la base de datos de la GO de Recursos Humanos, para facilitar

el trabajo de llenado de dicha aplicacion.

Solicitud TAC:

1.1. Dar clic al campo bordé como Nueva Solicitud

)INTI PESU TAC o

Solicitudes

i= Listado completo de Solicitudes

@

1.2. Datos de Identificacion del Expediente

El titulo debe ser igual a la Caratula del Expediente GDE y el N° asignado. Asimismo, elegir la monedad
de cotizacién necesaria para objeto de compra. Se sugiere siempre sea en pesos, ya que los médulos a

afectar siempre son en moneda nacional.

PEDIDO

Pesos
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1.3. Datos de Identificacion de la Modalidad de Compra y de las Unidades Habilitantes y Solicitantes

En la modalidad, debera seleccionar aquella que se apegue al tipo de compra o contratacion deseada y

gue pueda ser fundamentada como corresponde. Asimismo, identificara quién sera la Unidad Habilitante

y Solicitante oficialmente.

PROVEEDORES S0 REGIONAL PAMPEANA Departamenta de Administracidn y Ge.

Fundamensar la Necesided Técmics

1.4. Datos del Responsable Técnico y/o Administrativo y Lugar de Entrega:

Para el PTM, el cambo EDIFICIO se activa para definir aquel que corresponda, debiendo sefalar

concretamente el lugar donde se entregara el bien o servicio contratado. Para las Sedes del Interior del

Pais, existe el item correspondiente.

Lugar de entrega

Mar 2o Plats - Alvewr T 53 FTHG
DALCFALDFGDLNFM

Contacto

3116 Ricardo Masuel Massano
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1.5. Seleccion de Proveedores, segin Modalidad:

El primer campo es una lista desplegable de proveedores, que tienen como base de datos el PESU
tradicional, por lo que facilita la busqueda de informacién, y aportando el nombre completo de la empresa
y su CUIT.

Proveedores sugeridos

{Dede seleccionar Modaliged para habiltar la carga oe proveedores )

CuUIT Nombre

30708916605 METALURGICA LAGILLA SRL

f& Nuevo Provesdor

En el caso necesario, de agregar nuevos Proveedores, existe el campo de la imagen en violeta anterior,

gue se observa de la manera siguiente:

Si el Proveedor es nuevo, deberan aportarse los datos solicitados en la pantalla de forma obligada y

grabar, a afecto de que se agregue al desplegable del Proveedores que se utilizé en la pantalla anterior.

/' Editar Proveedor

X Cerrar A Grabar
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1.6. Detalle del Pedido

Rubro
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Debera elegir un rubro:

( Blenes de uso
\

2

Insumaos

Servicios/Mantenimiento

Bienes de uzo

Chbras

Repuestas
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Describir el bien o servicio, indicar cantidad, precio unitario y el plazo de entrega deseado. Una vez

realizado esto, debera dar clic a “AGREGAR ITEM” y vera la pantalla siguiente:

Detalle del pedido

Agreger item

ltems agregados
Fudro Descripeidn Caradas
Irsunoy PLASTICO Y ViR 3
Irsagreay PEETA

San £40

En todos los casos, donde aparece el campo “GRABAR” debera dar un clic para que la

Precio usitario Frecks total

S50 020

S4.00

X Cermrar 8 Grabar

Piaro de entyega en Sas

VA |

informacion se guarde como corresponde. Sin embargo, existe la posibilidad de editar o borrar

en cada item:
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Con la informacion hasta aqui generada, se ha confeccionado todo lo necesario para obtener el formulario

SOLICITUD TAC, considerando aquellos casos donde hay mas de 1 Proveedor y mas de 1 bien o servicio.

1.7. Otros Campos
\J

/

Lapiz = Edicion

| =

Descarga de Formularios

(>

P Carga de Presupuestos

[ < |

Pre-Adjudicacién de Proveedores

Departamentn de Admiristracitn
§ Matenal de Passion y Vidno y 71202 Audeadn 4
: y Gestiin Pampeana - / ‘o

1.8. Carga de Presupuestos

PEDIDO N* 5 - Material de Pisstico y Vidrio

TEMS ASOCIADOS

Fresiipeslon ag egades

Por cada Presupuesto recibido de los Proveedores Invitados, debera cargarse dicha informacién:
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2.1. Descarga de Archivos en PDF

Enlista los archivos generados con la extension *.PDF para descargar y vincular al Expediente GDE que

se genere, los cuales deberéan tener las firmas autorizadas correspondientes.

Descargar archivos

Titulos a descargar

Solicitud de TAC
* Descargar

Carta de invitacion proveedor 1
¥ Descargar
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Ejemplo de SOLICITUD TAC:

El formato sera uniforme para todas las Unidades Habilitantes del INTI que usen TAC, dicha solicitud

comprende la informacién necesaria y suministrada por el area administrativa correspondiente.

EE)INTI
N DE EXPLORENTE FECHA
EX- 202400000030 -APN-SORPFINTI 0307124 k
UNIDAD HABILITANTE IGERENCIA/SUB) UNIDAD SOLICTTANTE
SO REGIONAL PAMPEANA Departamento de Administr ackon y Gestion Pampeans
MODALIDAD
PROVEIDORES
Detalle ded pedido Matorial de Plistico y Vidrio
E R T
1 Insamos 0 PLASTICO Y VIDRIO Prace 1000 30000 »
2 Insumos 3 PIPETA Pesos 00 4000 13
TOTAL ESTIMADO $54000
SEDE Mar del Plata - Alvear EDIFICIO feslo PTM)
S
00ODOGOS
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Asimismo, se genera la Carta de Invitacion a los Proveedores Elegidos:
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Dicha carta, tiene condiciones ya conformadas, lo que facilita en tiempo y forma la obtencién de dicho

documento y es uniforme para todas las Unidades Habilitantes del TAC en el INTI.

Instituto Nacional =\ Ministerio
de Tecnologia Industrial X o

Seeretaria de Industria
y Desurrollo Productive

INTI “3024 - Ak de Ta Drefenss de 1 Vida, bs Liestad y s Propicdad”

CARTA DE INVITACION

Por medio de la presente se solicita la provision de los siguientes bienes/servicios

Material de Plastico y Vidrio para la Departamento de Administracion y Gestion Pampeana detallados en las especifica-

ciones técnicas adjuntas.

Se requiere que el presupuesto contenga la siguiente informacion:

1) Precio Final (IVA incluido)

2) Forma de Pago: 30 dias fecha de factura

3) Vigencia del presupuesto: 30 dias preferentemente

4) Plazo de entrega (en dias): 30

5) Lugar de Entrega: DALDFKLDFGDLKFMG

6) Cotizacion dirigida a INTI Centros de Investigacion: cuit 34-54668706-8

7) Agregar la Constancia de CUIT de vuestra empresay certificado de libre deuda

También solicitamos se envie ladocumentacion que enviamos adjuntas completay con firma holografica

y actualizada (declaracion jurada del decreto N° 202/17)

Por favor, se solicita confirmar la recepcion del presente correo.
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Cuando se carg0 la informacion de las diversas cotizaciones de los Proveedores elegidos, se obtiene el

Cuadro Comparativo, tal como la imagen siguiente lo muestra:

&) INTI

i

CUADRO COMPARATIVO DE OFERTAS

WO DN DENT [

6 200420000000 AW I0RTENTE oo

1 ST Y Ve » ° 1300 o

3230000 1 §7 000 000 l

A

p— |

il
i

210500200

Cada hoja podra mostrar maximo 4 proveedores, con el fin de que su lectura sea facil, sobre todo en

aquellos casos cuando son muchos los proveedores para su analisis comparativo.
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El sistema permite elegir a los proveedores Pre-Adjudicados, mostrando el Informe de Pre-Adjudicacion
de la manera siguiente:

Instituto Nacional =\ Ministerio Seeretaria de Industria
de Tecnologla Industrial ey e Sovmomis, X

w
INTI

2024 - Al dde La Diefnas e 1o Vida, 1t Libertind y La Prugienial

INFORME DE PRE-ADJUDICACION (PROVEEDORES)

Por medio del p pediente se gestiona por Tramite Abreviado de C: iones (TAC)

la adquisicion de los bienes y/o servicios detallados a continuacion:

EXPEDIENTE N°: EX-2024-00000030- -APN-SORP#INTI

UNIDAD HABILITANTE: SO REGIONAL PAMPEANA

UNIDAD SOLICITANTE: Departamento de Administracion y Gestion Pampeana

OBJETO DE CONTRATACION: Material de Plasticoy Vidrio k

MODALIDAD: PROVEEDORES

Para llevar a cabo esta contratacion se solicitaron las siguientes cotizaciones de las diferentes

Instrumental Pasteur SRL 30626629942 $10.500.000

JENCKS.A 30632884385 $75.000.000

De dichas cotizaciones, se aconseja adjudicar la contratacion al proveedor JENCK S.A., ya que presentc

un presupuesto que cumple con los requerimientos técnicos, comerciales y administrativos del INTI por
un importe total de$75.000.000.

Se obtendra un Informe de Pre-Adjudicacion por cada Proveedor que haya cotizado y ganado.

0ODDOOS “
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Ademas, se generara la Pre-Orden de Compra por cada Proveedor Pre-Adjudicado:

2 )INTI

atity sonal de b dustrisl CUNT! 34-34668706-0 VA Exento
ORDEN DE COMPRA PRELIMINAR

N EXPEDIENTE REPARTICION GDE FECHA

£X-2024-00000030- -APN-SORPRINTI SO REGIONAL PAMSTANA 0O/ 24

PROVEEDOR JENCXSA. cur Jolm-uu

DOMICILIO Alvarez Thomas 228 - CABA Cotizacion N* 3

) 0 PLASTICO Y VIDRIO $1.500 $73.000

7 5 PETA 0 $0

TOTAL EN MONEDA DE COTIZACION: Pasen 75000000

Dwmis axpeciBicaciones sn un todo de scusrdo com ls Solicitud de Presupuets de s mencionads contratacion y vurtrs cotizacion

Lugar de entrega de los bienes / servicios DALDFKLOF GDLKMMG

Condicion de la factur acitn 100% com 4 entregs de los bienes 0 prestacian de los servicios
Lagar die la prostacion de has factsras e bugar de ertregs de los bienes

Condicion de pago: 30 dias de conformidad

Para sgilizar la gestion de page. se debera aduntar uns copin simple de la presente Orden de Compra y Parte de ls Recepcion Defmitive
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Cada Usuario de las Unidades Habilitantes, podra tener acceso a un resumen de sus PESU-TAC

generados:

)Nyt PESU TAC e

~
I-
<
2]

La informacion generada en PESUTAC, permitird la sustitucion del uso de formularios en Excel, por la
interfaz de este Sistema de Informacion en la INTRANET, a efecto de que facilite en tiempo y forma la
confeccidn de estos, reduciendo considerablemente el tiempo de confeccidn y el menor grado de error en

la carga de la informacion.

La aplicacion sera lanzada para su uso diario, en los plazos establecidos por la SO de Compras y
Contrataciones, existiendo la posibilidad de errores de sistema, contemplados para su arreglo por parte

de la SO de Informatica.

Todos los formularios generados en PDF se deben vincular al Expediente GDE como hasta ahora lo

realizan todas las &reas, pero uniforma y facilita la confeccién de dichos formularios.

Nos encontramos en la Etapa 1 de este desarrollo informatico, por lo que cualquier observacion, mejora,

0 critica constructiva, nos permitird tener una mejora continua.
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