
 

MANUAL DE USO 

PEDIDO DE SUMINISTROS (PESU) | TRÁMITE ABREVIADO DE CONTRATACIONES (TAC) 

(PESUTAC) 

 

ACCESO A LA APLICACIÓN: 

Todo usuario INTI, deberá usar su Usuario y Contraseña que 

usa para acceso oficial a la INTRANET: 

 

 

 

 

 

 

El PESUTAC, es una aplicación que le permitirá a las Unidades Habilitantes, a través de su personal 

administrativo autorizado, generar todos los formularios Excel que actualmente se realizan de forma 

independiente. Para ello, el PESUTAC tiene campos con información desplegable para seleccionar 

información idónea, según las necesidades de la UH/US. 

 

 

 

 

 



 

El PESUTAC, toma información actualmente de la base de datos de proveedores ya registrados en el 

PESU normal y del PRESEA, así como de la base de datos de la GO de Recursos Humanos, para facilitar 

el trabajo de llenado de dicha aplicación. 

 

Solicitud TAC: 

1.1. Dar clic al campo bordó como Nueva Solicitud 

 

 

 

 

 

 

 

1.2. Datos de Identificación del Expediente 

El título debe ser igual a la Caratula del Expediente GDE y el N° asignado. Asimismo, elegir la monedad 

de cotización necesaria para objeto de compra. Se sugiere siempre sea en pesos, ya que los módulos a 

afectar siempre son en moneda nacional. 

 



 

1.3. Datos de Identificación de la Modalidad de Compra y de las Unidades Habilitantes y Solicitantes 

En la modalidad, deberá seleccionar aquella que se apegue al tipo de compra o contratación deseada y 

que pueda ser fundamentada como corresponde. Asimismo, identificará quién será la Unidad Habilitante 

y Solicitante oficialmente. 

 

 

1.4. Datos del Responsable Técnico y/o Administrativo y Lugar de Entrega: 

Para el PTM, el cambo EDIFICIO se activa para definir aquel que corresponda, debiendo señalar 

concretamente el lugar donde se entregará el bien o servicio contratado. Para las Sedes del Interior del 

País, existe el ítem correspondiente. 

 

 

  



 

1.5. Selección de Proveedores, según Modalidad: 

El primer campo es una lista desplegable de proveedores, que tienen como base de datos el PESU 

tradicional, por lo que facilita la búsqueda de información, y aportando el nombre completo de la empresa 

y su CUIT. 

 

En el caso necesario, de agregar nuevos Proveedores, existe el campo de la imagen en violeta anterior, 

que se observa de la manera siguiente: 

Si el Proveedor es nuevo, deberán aportarse los datos solicitados en la pantalla de forma obligada y 

grabar, a afecto de que se agregue al desplegable del Proveedores que se utilizó en la pantalla anterior. 

 



 

1.6. Detalle del Pedido 

Deberá elegir un rubro:  

 

 

 

Describir el bien o servicio, indicar cantidad, precio unitario y el plazo de entrega deseado. Una vez 

realizado esto, deberá dar clic a “AGREGAR ITEM” y verá la pantalla siguiente: 

 

 

 

En todos los casos, donde aparece el campo “GRABAR” deberá dar un clic para que la 

información se guarde como corresponde. Sin embargo, existe la posibilidad de editar o borrar 

en cada ítem:  



 

Con la información hasta aquí generada, se ha confeccionado todo lo necesario para obtener el formulario 

SOLICITUD TAC, considerando aquellos casos donde hay más de 1 Proveedor y más de 1 bien o servicio. 

 

1.7. Otros Campos 

Lapíz = Edición 

Descarga de Formularios 

Carga de Presupuestos 

Pre-Adjudicación de Proveedores 

 

1.8. Carga de Presupuestos 

Por cada Presupuesto recibido de los Proveedores Invitados, deberá cargarse dicha información: 

  



 

2.1. Descarga de Archivos en PDF 

Enlista los archivos generados con la extensión *.PDF para descargar y vincular al Expediente GDE que 

se genere, los cuales deberán tener las firmas autorizadas correspondientes. 

 

 

  



 

Ejemplo de SOLICITUD TAC: 

El formato será uniforme para todas las Unidades Habilitantes del INTI que usen TAC, dicha solicitud 

comprende la información necesaria y suministrada por el área administrativa correspondiente. 

 

  



 

Asimismo, se genera la Carta de Invitación a los Proveedores Elegidos: 

Dicha carta, tiene condiciones ya conformadas, lo que facilita en tiempo y forma la obtención de dicho 

documento y es uniforme para todas las Unidades Habilitantes del TAC en el INTI. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Cuando se cargó la información de las diversas cotizaciones de los Proveedores elegidos, se obtiene el 

Cuadro Comparativo, tal como la imagen siguiente lo muestra: 

 

 

Cada hoja podrá mostrar máximo 4 proveedores, con el fin de que su lectura sea fácil, sobre todo en 

aquellos casos cuando son muchos los proveedores para su análisis comparativo. 

 

  



 

El sistema permite elegir a los proveedores Pre-Adjudicados, mostrando el Informe de Pre-Adjudicación 

de la manera siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se obtendrá un Informe de Pre-Adjudicación por cada Proveedor que haya cotizado y ganado. 

 



 

Además, se generará la Pre-Orden de Compra por cada Proveedor Pre-Adjudicado: 

 

 

  



 

Cada Usuario de las Unidades Habilitantes, podrá tener acceso a un resumen de sus PESU-TAC 

generados: 

 

La información generada en PESUTAC, permitirá la sustitución del uso de formularios en Excel, por la 

interfaz de este Sistema de Información en la INTRANET, a efecto de que facilite en tiempo y forma la 

confección de estos, reduciendo considerablemente el tiempo de confección y el menor grado de error en 

la carga de la información. 

La aplicación será lanzada para su uso diario, en los plazos establecidos por la SO de Compras y 

Contrataciones, existiendo la posibilidad de errores de sistema, contemplados para su arreglo por parte 

de la SO de Informática. 

Todos los formularios generados en PDF se deben vincular al Expediente GDE como hasta ahora lo 

realizan todas las áreas, pero uniforma y facilita la confección de dichos formularios. 

Nos encontramos en la Etapa 1 de este desarrollo informático, por lo que cualquier observación, mejora, 

o critica constructiva, nos permitirá tener una mejora continua. 

 


